Pa6oTta ¢ KoHTpareHTamm

Ynanutb, pelakTUpoBaTh KoHTpareHTta

Ons oTkpblTna dopmbl «KoHTpareHT», HaxmuTe kHonky 1 «"naBHow dopMbi» (puc.1), Boibepute nyHKT

«KoHTpareHT» n Haxmute «OK». Bua dopmbl n HazHa4YeHe KHOMOK NokasaHbl Ha puc. 2.
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2. CnpaBOYHIKOB, HACTPOWKM 1. EQuHuubl yyeTa

puc.1. [naeHas bopma nporpaMmbl.

YaaneHue KOHTpareHra
YT0OHbI yOannTb KOHTpareHTta Bbl6paHHOI'O T™MNa unm ux rpynny, Heo6X0,EWIMO wenkHnTe MbILLKON Ha

camom IeBom cTonbue Tabnuubl «KOHTpaI'eHTbI». CTpOKa OKpacutcA CMHUM LiBETOM.

1. YpanuTb KOHTpareHTa
2. OTKpbITb opMy «KoHTpareHT»
[ ~ 3. OTKpbITb OTHET
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Puc. 2. dopma «KoHTpareHTbI»
Ecnn HY>XHO yOalnnTb HECKOJIbKO CTPOK, TO NOCIe HaXxatusa JIEBOM KHOMKN MbILLKN He OTnyCKaﬁTe ee un
npu Ha)aTon KHorMke yKazaTteslb MbIlWKKN «npoTawuTte» no camomy IneBoMy CTOJ16VIKy TaGJ‘II/ILI,bI, oXBaTuB

HeobxooMMble SMEMEHThI, U NWLWb NOcre 3TOoro OTNYCTUTb KHOMKY. BblgeneHHas rpynna CTPOK oOKpacuTcH
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CUMHUM LBeToM. HaxmuTe kHonky 2. MNpu 3ToM nosiBUTCS mnpegynpexgatrowee cooblleHne v onepauuto, npu

HeobXxo04MMOCTN MOXXHO OTMEHUTb.

Ecnn c KOHTpareHToM CcBA3aHbl NpoBeaeHHble OJOKYMEHTbI, OH HE MOXET ObITb yoaneH 0o aHynnpoBaHuA

NPOBOAOK KaXA0ro AOKYMEHTA.

YToObl y3HATb Kakue AOKYMEHTbl NPOBEAEHbI C y4acTUeM BbIOPAHHOrO KOHTpareHTa, HaXXMuTe KHOMKY 3,
Bblbepute otyeT «[dokymeHTOODOOpOT», Haxmute «OK». B oTyeTe BBeaMTe HayanbHyl AaTy OO0 Havana
B3aVMOOTHOLLUEHWIA C KOHTPAreHTOM 1 MOCMOTPUTE Kakme AOKYMEHTbl €CTb C 3TMM KOHTpareHToM. He 3akpbiBasi
oT4yeTa, oTkponTe opMy «[JOKYMEHTbI», HANAUTE HYXHbl€ LOKYMEHTbI OTKPOWTE UX, aHHYNUPYNTE NPOBOOKN U

yaanute. [Mocne aToro Bbl MOXETE yOoarinTb KOHTpareHTa.

Ecnn yoanutb BCe€ OOKYMEHTbI CBA3aHHbIE C KOHTpareHToMm npoﬁnemaquHo, OTNpaBUTbE KOHTpareHta B

apxuB.

Pe,anTnpOBa}me KOHTpareHrTa
Bblaenute koHTpareHTa u HaxxmuTe kHonky 2. OTkpoeTtca doopma «KoHTpareHT», puc.3.

1. OTKPbITE NepeyYeHb OTYETOB

2. OTKpbITb CBA3AHHYIO hupMy, Yenoseka v T.1.
/ 3. HaumeHoBaHwue koHTpareHTa
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Z 5. KHonku nepemeLleHna no 3anucam
4. OTtobpaxaemoe HaMMeHOBaHNe KOHTpareHTa
Puc.3. ®opma «KoHTpareHT»
B none 3 oTtoGpaxxaeTcs HaumeHOBaHWE KOHTpareHTa, KOTopoe oToOpaxaeTcsi B OT4eTax M HEKOTOPbIX
AoKkymMeHTax. B nome 4 nokasaHO HaMMeHOBaHMEe KOHTpareHTa, KoTopoe oTobpaxaetrca B dopme
«KoHTpareHTbl» Ans Tuna nokasaHHoro B cTpoke Bbiwe (KoHTpareHT\[Nokynatens\OpraHusaums). Ons ero

N3MEHEeHUsi BBeaMTe HOBOE Ha3BaHue u HaxmuTe «Enter».

Tak Kak OAMH U TOT X€ KOHTpareHT MOXeT BbICTynaTb B pasHbiX B3aMMOOTHOLUEeHMAX (MokynaTerb,
npodaseL U T.M.), TO C NOMOLLbIO KHOMOK NepemMeLLleHus Nno 3anucam 5, MoXXHO nocrneaoBaTenibHO NPOCMOTPETh

KaXxgoe U3 CyLLeCTBYOLLNX OTHOLLEHUIA.
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[na n3ameHeHus xapakTepucTuK KOHTpareHTa, HaXKMUTEe KHOMKY 2 U B OTKPbIBLLUENCS (bopMe ChpaBOYHMKa

BHecuTe HeobXxoanMble U3MEHEHMS.



